ULy ZELONA LAWECZKA

Instrukcja tworzenia i wystania wniosku




Co znajdziesz w instrukcji?

2 instrukc;ji dowiesz sie w jaki sposob stworzyc wniosek i w jaki sposob
wystaé go tak, by komisja konkursowa mogta go ocenié.

Instrukcja podpowiada jak od strony technicznej porusza¢ sie po stronie,
nie ma w niej jednak wskazowek co do interpretaciji zadan.

Ich szczegotowy opis znajdziesz w zaktadce FORMULARZE.

Stworzenie i wystanie wniosku na stronie zielonalaweczka.pl jest jedynym
sposobem na dostarczenie go do jury. Wnioski wystane inna droga nie
beda oceniane. |
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Tworzenie wniosku - krok 1

Po zalogowaniu wybierz przycisk ,,Formularze”.
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Tworzenie wniosku- krok 2

Wybierz przycisk ,,przejdz do etapu”.

Formularze

Etapy projektu

Whniosek o grant
Udziatw projekcie polega na przygotowaniu i przeprowadzeniu przez zespoty sasiedzkie planu aranzacji zieleni (miniogrodu) na
zaniedbanym lub niezagospodarowanym terenie w miegjscu zamieszkania (teren otwarty, ogélnodostepny w miescie powyze] 10 [..]

przejdz do etapu
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Tworzenie wniosku - krok 3

Przy kazdym zadaniu jest przycisk ,,przejdz do zadania”, ktory kieruje do jego
szczegotowej tresci. Po wypeinieniu tresci zadan, wrd¢ do niniejszej strony i przejdz do
kolejnego zadania.

Zadania

Zadanie 1. Budowa zespotu sasiedzkiego

Pierwszym zadaniem konkursowym jest zbudowanie Zespotu z osob zainteresowanych zazielenieniem terenu wokot miejsca zamieszkania. Zespol
Sasiedzki inicjuje projekt modernizacyjny, a w przysziosci bedzie kierowat pracami dotyczacymi aranzag)i terenu w miegjscu [..]

przejdi do zadania

Zadanie 2. Opis stanu aktualnego

Wybdr miejsca Prosze wybrac migjsce, ktdre bedzie przebudowywane kierujac sie podpowiedziami zamieszczonymi w dziale Wskazowki. Zostaty
przygotowane przez architektdw krajobrazu specjalnie na uzytek tego Projektu. Opis miejsca, ktore bedzie modernizowane |[...]

przejdZ do zadania




Tworzenie wniosku - krok 4

Doktadnie zapoznaj sie z opisem zadan i ich tre$cia. 2adanie sktada sie z opisu, a takze raportu, gdzie
znajdziesz mozliwos¢ uzupetnienia wniosku i wytyczne.

Zadanie 1. Budowa zespotu sasiedzkiego

Etap: Wniosek o grant
Punkty do zdobycia: 60

Opis zadania Raport

Utworzenie zespotu sa zkiego i przypisanie funkcji uczestnikom

Zespofy sasiedzkie powinni\sktadac sie z min. 5 uczestnikow, chociaz sugerujemy zebranie wiekszej liczby osob. Dziataniami zespotu koordynuje
= osoba, ktora ma zdolnosci przywodcze, a takze dysponuje czasem, ktdry moze poswiecic na prace spoteczna przy

jego lifler. Powinna nim zost
zespofu moze zostac przedstawiciel administratora terenu. Zespot realizuje zadania konkursowe | kontaktuje

realizgtji miniogrodu. Cztonki

sie z afiministratorem terenu ordz organizatorem projektu.

Przykfadowy opis zespotu:
SKLAD ZESPOLU | PRZYPISANE FUNKCIE

1. Jerdy Prymus — Lider zespotu
anie kontaktu — przekazywanie informacji na temat dziatan grupy;

« Faangazowanie administracji, utrzym
rojekt ,Zielona taweczka" wardd sasiadow.

« poprowadzenie zebrania promujacego’

Wecisnij, zeby zobacz opis e ;
zadania Wcisnij, ze]oy zobac;yc »

wytyczneiuzupetniétrese
zadania




Tworzenie wniosku - krok 4

W zadaniach znajdziesz 3 typy dziatan:
* wypeinienie polatekstowego

* wypeinienie tabeli

* wgranie pliku

Wypeinienie pola tekstowego

Tresé raportu

Wizualny | Tekstowy

Akapit v B I ¢

[F]
71

Przyktadowa tres¢ raportu.

Kalkulator znakéw pomoze Ci nie
przekroczyé limitu znakéw
wskazanego w tresci zadania

7

Wiymmiejscu wpisz tresé raportu.

4

Po zapisaniu zmian nad polem
tekstowym pojawi sie taki komunikat.

Formularz przestany pomysinie

Po wypeinieniu pola wybierz
przycisk ,,2apisz zmiany”.
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Tworzenie wniosku - krok 4

Wypetnienie tabeli

ey | T Kosztorys realizacji projektu

Akapit vB I = E 6 = = = & = Nurner

Nazwa gatunkowa roéliny (po polsku)  Rodzaj rogliny / elerentu Liczba roglin / elementow
odnosnika na / elementu aranzacji ogrodu / aranzacji ogrodu / elementu aranzacji ogrodu / elementow koszt jednostkowy Sposdb
Przykiadowy tekst raportu rysunku elementu mikroretencji mikroretenc)i mikroretenci brutto (2f] Suma [24] finansowania

Liczba znakow: 25

Zapisz zmiany

Kosztorys realizacji projektu

Zapisz raport aby mdc edytowac dane

Aby tabela sie pokazata, nalez
wcisnaé przycisk ,2apisz
zmiany”

Wypeinij pola tabeli po
zapoznaniu sie z opisem
zadania. Pola, ktdre powinny sie

L. . .. sumowac badz mnozyg, zrobia
2awartosé tabeli zapisuje sie to automatycznie.

automatycznie.
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Tworzenie wniosku - krok 4

Wgranie pliku

Dotaczone pliki

Przygotuj pliki, ktore checesz dotaczy¢ do raportu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.

& Dolgcz plik(i)

Lista za#qc?)nych plikow

Aby zataczyc plik wybierz

przycisk ,Dotacz plik(i)” Wybierz wiasciwy plik w oknie
systemowymiwybierz przycisk
»otworz".

2ataczone pliki zobaczysz w tym miejscu.

Dotaczone pliki

Przygotuj pliki, ktore cheesz dotaczy¢ dp raportu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.

& Dotacz plik(i)

Lista zataczonych plikdw

\ 4

Oswiadczenie-zarzadcy-terenu-l.pdf zpplication/pdf




Tworzenie wniosku - krok 4

Wroc do listy zadan i przyjrzyj sie im.
2adania, ktorych tresc zapisates (—-as) beda oznaczone zottym symbolem.
Wyswietli sie rowniez status wniosku.

e

V o
-~ Zadanie 1. Budowa zespotu sasiedzkiego
9

Pierwszym zadaniem konkursowym jest zbudowanie Zespotu z osob zainteresowanych zazielenieniem terenu wokot miejsca zamieszkania. Zespot
Sasiedzki inicjuje projekt modernizacyjny, a w przysziosci bedzie kierowat pracami dotyczacymi aranzacji terenu w miegjscu [...]

Status raportu: Przygotowany ¢ przejd? do zadania

Liczba znakow: 26/2000

Na tym etapie mozesz edytowac tre§¢ wniosku.




Dane dodatkowe - krok 5

Na dole strony znajdziesz pole z danymi dodatkowymi. Wype#nij je, a
nastepnie wybierz przycisk ,,2apisz dane”.

Zarzadca terenu

Pefna nazwa zarzqdcy terenu, na ktdrym realizowany bedzie projekt

Adres zarzadcy terenu

Adres siedziby zarzadey terenu Jeéli zarzadce terenu

Osoba reprezentujgca zarzadce terenu I'eprezenfuje Wiecej niijedna

| | «————— 0soba, wpisz je wszystkie. Te
Imie, nazwisko oraz funkeja osoby reprezentujgee] zarzadee informacje beda Wykorzgstane
Konto zarzadcy do przygotowania umowy.

Numer konta bankowego zarzqdcy terenu




Wystanie wniosku - krok 1

Ponizej pola z danymi dodatkowymi znajdziesz pole ,wyslij wniosek
do oceny”. Wystanie wniosku jest krokiem niezbednym aby jury
mogto go ocenic.

Po jego wystaniu mozliwo$é edycji wniosku zostaje zablokowana,
upewnij sie wiec, ze wszystkie zadania sa wypeinione.

Aby wystac wniosek wybierz przycisk ,,wyslij wniosek do oceny”.

Wyslij raport do oceny

Jezeli wykonaliscie juz wszystkie zadania, mozecie wystac wniosek do oceny. Pamietajcie, ze po jego wystaniu zablokowana zostanie mozliwosc¢ edycji
poszczegolnych zadan.




Wystanie wniosku - krok 2

Po wybraniu przycisku pojawi sie nastepujacy komunikat. Jesli na
pewno chcesz wystaé wniosek, wcisnij przycisk ,,0K”.

Komunikat ze strony zielonalaweczka.pl

Wystad raport calosciowy do oceny? Po wystaniu raportu do oceny,

zablokowana zostanie mozliwos¢ edytowania opracowanych raportow

Pole wysytki wniosku zmieni wyglad na nastepujacy.
Mozesz oczekiwac na wynik konkursu ©

Raport z etapu

Wasz wniosek o grant zostat wystany 2023-05-22 14:12:10. \Wiecej informacji znajdziesz na stronie Twoj zespot

Na wasze wnioski czekamy do -
7 czerwca 2023 vr.!
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Wrazie pytan badz problemow
zapraszamy do kontaktu pod adresem
laweczka@fundacjabos.pl
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