
Instrukcja tworzenia i wysłania wniosku



Co znajdziesz w instrukcji?

Z instrukcji dowiesz się w jaki sposób stworzyć wniosek i w jaki sposób 
wysłać go tak, by komisja konkursowa mogła go ocenić. 
Instrukcja podpowiada jak od strony technicznej poruszać się po stronie, 
nie ma w niej jednak wskazówek co do interpretacji zadań.
Ich szczegółowy opis znajdziesz w zakładce FORMULARZE.

Stworzenie i wysłanie wniosku na stronie zielonalaweczka.pl jest jedynym 
sposobem na dostarczenie go do jury. Wnioski wysłane inną drogą nie 
będą oceniane.



Tworzenie wniosku – krok 1 
Po zalogowaniu wybierz przycisk „Formularze”.



Tworzenie wniosku– krok 2 

Wybierz przycisk „przejdź do etapu”.



Tworzenie wniosku – krok 3
Przy każdym zadaniu jest przycisk „przejdź do zadania”, który kieruje do jego 
szczegółowej treści. Po wypełnieniu treści zadań, wróć do niniejszej strony i przejdź do 
kolejnego zadania.



Tworzenie wniosku – krok 4
Dokładnie zapoznaj się z opisem zadań i ich treścią. Zadanie składa się z opisu, a także raportu, gdzie 
znajdziesz możliwość uzupełnienia wniosku i wytyczne.  

Wciśnij, żeby zobacz opis 
zadania Wciśnij, żeby zobaczyć 

wytyczne i uzupełnić treść 
zadania



Tworzenie wniosku – krok 4

Wypełnienie pola tekstowego

W zadaniach znajdziesz 3 typy działań:
• wypełnienie pola tekstowego
• wypełnienie tabeli
• wgranie pliku

W tym miejscu wpisz treść raportu.

Kalkulator znaków pomoże Ci nie 
przekroczyć limitu znaków 
wskazanego w treści zadania

Po wypełnieniu pola wybierz 
przycisk „Zapisz zmiany”.

Po zapisaniu zmian nad polem 
tekstowym pojawi się taki komunikat.



Tworzenie wniosku – krok 4
Wypełnienie tabeli

Aby tabela się pokazała, należy 
wcisnąć przycisk „Zapisz 
zmiany”

Wypełnij pola tabeli po 
zapoznaniu się z opisem 
zadania. Pola, które powinny się 
sumować bądź mnożyć, zrobią 
to automatycznie.Zawartość tabeli zapisuje się 

automatycznie.



Tworzenie wniosku – krok 4

Wgranie pliku

Aby załączyć plik wybierz 
przycisk „Dołącz plik(i)” Wybierz właściwy plik w oknie 

systemowym i wybierz przycisk 
„otwórz”.

Załączone pliki zobaczysz w tym miejscu.



Wróć do listy zadań i przyjrzyj się im.
Zadania, których treść zapisałeś (-aś) będą oznaczone żółtym symbolem. 
Wyświetli się również status wniosku.

Tworzenie wniosku – krok 4 

Na tym etapie możesz edytować treść wniosku.



Na dole strony znajdziesz pole z danymi dodatkowymi. Wypełnij je, a 
następnie wybierz przycisk „Zapisz dane”.

Dane dodatkowe – krok 5

Jeśli zarządcę terenu 
reprezentuje więcej niż jedna 
osoba, wpisz je wszystkie. Te 
informacje będą wykorzystane 
do przygotowania umowy.



Poniżej pola z danymi dodatkowymi znajdziesz pole „wyślij wniosek 
do oceny”. Wysłanie wniosku jest krokiem niezbędnym aby jury 
mogło go ocenić.
Po jego wysłaniu możliwość edycji wniosku zostaje zablokowana, 
upewnij się więc, że wszystkie zadania są wypełnione. 
Aby wysłać wniosek wybierz przycisk „wyślij wniosek do oceny”.

Wysłanie wniosku – krok 1 



Pole wysyłki wniosku zmieni wygląd na następujący. 
Możesz oczekiwać na wynik konkursu 

Po wybraniu przycisku pojawi się następujący komunikat. Jeśli na 
pewno chcesz wysłać wniosek, wciśnij przycisk „OK”.

Wysłanie wniosku – krok 2 

Na wasze wnioski czekamy do 
7 czerwca 2023 r.!



W razie pytań bądź problemów 
zapraszamy do kontaktu pod adresem 

laweczka@fundacjabos.pl
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